
DANH MỤC HỒ SƠ THỰC HIỆN  

 

Stt Nội dung Đơn vị Ký Ghi chú 

1 Kế hoạch 

Giám đốc 

Mẫu 1 

2 Giấy mời/Công văn gửi viết báo cáo Mẫu 2 

3 Đề nghị tạm ứng/thanh toán Mẫu 3 

4 Đề xuất/bàn giao/nghiệm thu Mẫu 4 

5 Hợp đồng mua bán các loại Mẫu 5 

6 Danh sách tham gia/Giấy Biên nhận Mẫu 6, 7 

7 Bảng kê thanh toán/Giấy đi đường 
Giám đốc/Các bộ 

phận liên quan 
Mẫu 8,10 

8 Báo cáo kết quả 
Giám đốc/CB 

được giao 
Mẫu 9 

9 
Công tác hiện trường, hiệp thương (kịch 

bản, mời dân, chuẩn bị địa điểm, ...) 
 

 

10 
Công tác khác (tham mưu bài phát biểu, 

duyệt báo cáo, mời chuyên gia,...) 
 

 

11 Công tác viết tin/bài  
 

 


